Sefor

Francisca Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro

Me dirijo a usted con el propdsito de presentarle el informea de mis actividades realiz
Direccidn General del Deporte v Ia Recreacién, correspondiente ai periodo dei 17 al 28 d

Guatemala, 28 de ﬁmgm;m del 2014

adasenla
e febrero

del 2014, segtin contrato Administrativo por Servicios Técnicos Profesionales Numerd .\mm-NoE.

aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 161-2014, para el cobro de los honora
respectivos presento la factura serie A Numerd 6

Actividades Reatizadas

a)
b)

= e

Resultados Obtenidos

a}
b)

Brindar apoyo en la planificacion de la agenda de trabajo de ia Unidad

Asesorar en el correcto uso y administracion de los registros y controles fisicos v, .

magnéticos de trabajo de la Unidad

rios

Aportar ideas en eventos especiales relacionados con e] analisis, {a discusion de jproblemas

de competencia de la Unidad

Velar par el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignadosfa la

Unidad e informar al encargado seglin corresponda el status de los misma para
decisiones

Atender a consultas internas y externas de competencia de la Unidad

Rendir informes que fueron solicitados, en lo que refiere a avances y pendientas
agenda planificada

Se brindd apoyo en |a planificacidn de la agenda de trabajo de la Upidad

Se asesord en el correcto uso y administracion de los registros y controles fisicos v

magnéticos de trabajo de la Unidad

Se aportaron ideas en eventos especiales relacionados con el andlisis, 1a discusi

problemas de competencia de la Unidad

a toma de

de la




d} Sevele porealcorrecto seguimiento de los pianes de trabajo, proyectos mmmm:m%m ala

Unidad e informar al encargado seguin corresponda el status de las mismo par
decisiones

e} Atendieron cansultas internas y externas de competencia de Iz Unidad

fl Serindieren informes que le sean solicitados, en fo gue refiere a avances v pen
la agenda planificada

Atentamente : “‘ “_ ]
.\.\ Ly
Nata %E
Asistente Administrativa Financiera
Vo. Bo,

Suan Gosé Herrera de LZedn

Director Administrativo Financiero

Direccién General del Deporte y ta Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes

a latoma de

dientes de




